
- งานยานพาหนะ 

 ขั้นตอนและแนวการปฏิบัติ  

 ๑ . วิเคราะห  ภารกิจและแผนปฏิบัติการ จําแนกภารกิจท่ีมีความจําเปนตองใชพาหนะนําไป

จัดหมวดหมู 

 ๒ . รวมกับหนวยงานภายในวางแผนการใชยานพาหนะสวนกลางเปนรายเดือน 

 ๓ .  กําหนดหลักเกณฑวิธีการขออนุญาตใชพาหนะ การขออนุมัติเบิกจายนํ้ามันเช้ือเพลิง การ

ตรวจสภาพ การซอมบํารุงรักษาและการรายงานใหผูเกี่ยวของถือปฏิบัติ 

 ๔ .  ศึกษาสภาพท่ัวไป และกําหนดสถานท่ีเก็บรักษาพาหนะใหเกิดความปลอดภัย 

 ๕. ขออนุญาตนําพาหนะไปเก็บรักษาภายนอก ในกรณีท่ีไมสามารถเก็บไวภายในได หรือเก็บไดแตไม

มีความปลอดภัย 

 ๖ . ประเมินแผนการใชรถยนตสวนกลาง หลักเกณฑวิธีการขออนุญาตใชพาหนะการขออนุมัติ  

เบิกจายนํ้ามันเช้ือเพลิง การตรวจสภาพ การซอมบํารุงรักษา การเก็บรักษา และการรายงานการใชพาหนะนําผล

การประเมินไปใชในการปรับปรุงใหเหมาะสมและมีประสิทธิภาพ อยางตอเน่ืองและสมํ่าเสมอ 

 ผลสําเร็จที่คาดหวัง  

 ยานพาหนะ มีสภาพดีพรอมสําหรับการใชงาน สามารถใหบริการแกหนวยงานไดตรงตามแผนที

กําหนดไว มีการใชยานพาหนะเปนไปอยางประหยัดและคุมคา     

 กฎหมาย ระเบียบและเอกสารที่เก่ียวของ  

 ๑. ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี  วาดวยรถราชการ พ .ศ. ๒๕๒๓  และท่ีแกไขเพิ่มเติม  

    ๒. ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ .ศ.๒๕๓๕ และท่ีแกไขเพิ่มเติม 
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