
- งานประชาสัมพันธ 

 ขั้นตอนและแนวการปฏิบัติ  

 ๑. ประสานงานกับเครือขายประชาสัมพันธ ในการเก็บรวบรวมขอมูลและผลงานเพื่อ 

การประชาสัมพันธ วางแผนการประชาสัมพันธขอมูลขาวสารและผลงาน หนวยงาน  ใหครอบคลุม

กลุมเปาหมาย ท้ังนักเรียน ครู บุคลากรทางการศึกษาและประชาชน วิเคราะหสรุปประเด็นขอมูลขาวสาร 

ผลงานและเหตุการณตางๆ เพื่อดําเนินการประชาสัมพันธเชิงรุกและเชิงรับ 

   ๒. ผลิตขอมูล ขาวสาร บทความ และรายการวิทยุโทรทัศน ตามความเหมาะสม  

 ๓. ดําเนินการประชาสัมพันธโดยผานสื่อตาง ๆ  และเครือขายประชาสัมพันธท่ีเหมาะสม 

 ๔. ติดตามประเมินผลการประชาสัมพันธเพื่อทราบถึงผลท่ีไดรับ นําไปใชเปนขอมูลดําเนินการ

ปรับปรุง  พัฒนาและวางแผนประชาสัมพันธตอไป 

๒.๓  งานบริการขอมูลขาวสาร 

 ขั้นตอนและแนวการปฏิบัติ  

 ๑ . จัดระบบขอมูลขาวสารใหเช่ือมโยง เพื่อใหบริการตอสาธารณชนกับสถานศึกษาและสวนกลาง 

 ๒ .  จัดระบบใหบริการขอมูล ขาวสารและผลงานสถานศึกษา  ในรูปแบบของเอกสาร ขาวสาร สื่อ  

Web Page และจดหมายอีเลกโทรนิค รวมท้ังใหบริการขอมูลขาวสารตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสาร

ของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐  

 ๓ .  จัดตั้งศูนยบริการขอมูลขาวสาร การประชาสัมพันธ  

 ๔ .  ใหบริการ ขอมูล  ขาวสาร  เพื่อการประชาสัมพันธตอสาธารณชน 

 ๕ . ตรวจสอบประเมินผลระบบขอมูลขาวสารและการใหบริการขอมูลขาวสาร นําผล 

การตรวจสอบและประเมินไปใชในการปรับปรุงอยางตอเน่ืองและสมํ่าเสมอ 

 ผลสําเร็จที่คาดหวัง  

 การประชาสัมพันธ ขอมูลขาวสารและผลงาน สถานศึกษาดําเนินไปอยางตอเน่ืองดวยรูปแบบท่ี

หลากหลายและท่ัวถึงกลุมเปาหมายท่ีเกี่ยวของ 

 กฎหมาย ระเบียบและเอกสารที่เก่ียวของ  

 ๑ . พระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ .ศ. ๒๕๔๐ 

 ๒ . ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการใหขาวและบริการขาวสารของทางราชการ  พ.ศ.

๒๕๒๙ และท่ีแกไขเพิ่มเติม 

 ๓. ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการวาดวยการประชาสัมพันธและการใหขาวราชการ    พ .ศ. ๒๕๒๕ 

และท่ีแกไขเพิ่มเติม 
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